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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os itens, especificagdes
técnicas, quantitativos e demais condi¢cdes gerais de atendimento, a fim de permitir
Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de urnas funerarias e
prestacao de servicos funerarios destinados a Secretaria Municipal de Assisténcia Social
deste municipio, no qual sera utilizada a modalidade de licitacdo PREGAO, em sua forma
ELETRONICA de acordo com as normas da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, e demais legislacéo aplicavel e as exigéncias.

2. FINALIDADE

2.1. Dar subsidios para permitir a Contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de urnas funerarias e prestacao de servigos funerarios, destinados a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social deste municipio, no cumprimento de suas
acgdes regimentais.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A aquisicao ora pretendida, tem como escopo atender a demanda e distribuicao
gratuita as familias carentes e que sao atendidas pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social. Tais familias encontram-se em vulnerabilidade extrema, devido a diversos fatores
sociais e ambientais. Porém estas ndo possuem condi¢des financeiras para arcar com
tais servicos.

3.2. Nesse sentido, planejamos a contratagdo do fornecimento de urnas funerarias e
prestacdo de servigcos funerarios, com base no levantamento do consumo necessario
para atender as demandas, visando o atendimento das necessidades para o ano de 2026.

4. DO OBJETO

4.1. Esta licitagdo tem por objeto formalizagdo de Ata de Registro de Pregos para o
fornecimento de urnas funerarias e prestacdo de servigos funerarios, destinados a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social deste municipio, nas quantidades e
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

Item Especificagio Unid | Quant.
01 URNA FU!\IERAR|A EM MADEIRA, ENVERNIZADA COM VISOR, ALCA UNID 60
DE ALUMINIO E FORRADA EM TECIDO TNT - ADULTO. )
02 URNA FU!\IERAR|A EM MADEIRA, ENVERNIZADA COM VISOR, ALCA UNID 20
DE ALUMINIO E FORRADA EM TECIDO TNT - ADULTO GORDO )
03 URNA FU!\IERAR|A EM MADEIRA, ENVERNIZADA COM VISOR, ALCA UNID 28
DE ALUMINIO E FORRADA EM TECIDO TNT — INFANTIL )
04 URNA FU!\IERAR|A EM MADEIRA, ENVERNIZADA COM VISOR, ALCA UNID 20
DE ALUMINIO E FORRADA EM TECIDO TNT - CRIANCA ’
05 ORNAMENTACAO COM FLORES NATURAIS UNID. 30
06 COROAS COM FLORES NATURAIS UNID, 30
07 APLICACAO DE FORMOL SERV. 36
08 TRANSLADO FUNERAL EM KM SERV. 10.000



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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4.1. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

4.2. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

5. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

5.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

5.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2026,
conforme consta das informacgdes basicas desse termo de referéncia.

6. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

6.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Requisitos gerais:

7.1.1. Trata-se de objeto considerado comum, a ser contratado mediante licitagdo, na
modalidade pregéo, em sua forma eletronica, do tipo menor prego.

7.1.2. Certificado da vigilancia sanitaria do veiculo que fara o transporte dos produtos,
transportados de acordo com as normas da Portaria CVS n°® 15 de 07/11/1991;

7.1.3. Alvara de licenga expedido pela Vigilancia Sanitaria do Estado ou do Municipio da
empresa licitante;

7.2. Requisitos legais:

7.2.1. O objeto deste Estudo Preliminar se enquadra nos termos das seguintes normas
legislativas:

a) Lei n® 14.133/2021, que dispbe sobre licitagcdes e contratos;

b) Lei n° 8.078/90, que dispde sobre a protecdo do consumidor.

7.3. Condigdes de Entrega
7.3.1. O prazo de entrega dos bens é de 07 (sete) dias, contados da solicitacdo ou da
Ordem de Fornecimento.

7.3.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e
forca maior.
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7.3.3. Os bens deverao ser entregues no endereco fornecido pela Secretaria Municipal
de Assisténcia Social.

7.3.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera
ser inferior a 90 (noventa) dias, do prazo total recomendado pelo fabricante.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

8.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelo respectivos substituto.

8.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugéao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao;

8.6.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

8.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

8.6.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente.

8.6.4. O fiscal do contrato comunicar, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

8.7. O fiscal do contrato verificara a manutengado das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
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formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

8.7.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugcdo do problema, para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.8. O fiscal do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

8.8.1. O fiscal do contrato acompanhara a manuteng¢ao das condicbes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

8.8.2. O fiscal do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacéo realizada pelos
fiscais técnicos, administrativos e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.8.3. O fiscal do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangoes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.9. O fiscal do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

8.10. O fiscal do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8.11. Durante a vigéncia da Ata de Registro/Contrato, a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, conforme anexo;
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9. CRITERIOS PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

9.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.4. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.5. O prazo para a solucgéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

9.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidagao

9.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
30 (trinta) dias para fins de liquidagéo, na forma desta secgéo, prorrogaveis por igual
periodo.

9.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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C) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus ao contratante;

9.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n® 14.133, de 2021.

9.11. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condic¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participacado em licitagdo, no ambito do 6rgéao ou entidade, que implique proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.13. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

9.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.15. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Forma de pagamento
9.16. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a

partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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9.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

9.19. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentag¢ao de comprovacéao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegéao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

10.2. O fornecimento do objeto parcelado.

Exigéncias de habilitagao

10.3. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacao
presentes no Edital.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo sera definido pela pesquisa de preco
realizada pelo Setor de Compras.

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Pariconha/AL.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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13. DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

13.1. A Ata de Registro de Pregos vigera por 12 (doze) meses, a partir da data de sua
assinatura.

Pariconha-AL, 20 de abril de 2026

Responsaveis pela elaboracao do termo de referéncia.

SAMUEL ANTONIO DA SILVA CARVALHO
Secretario Municipal de Assisténcia Social



